Акт проверки

17.12.2013 г.









г. Салехард

В соответствии с приказом департамента по труду и социальной защите населения Администрации муниципального образования город Салехард от 04.10.2013 г. №70-о/д комиссией в составе:

Председатель: Алябьева Н.А., начальник финансово-экономической службы.

Члены комиссии:

Варченко Ю.Т. – главный бухгалтер централизованной бухгалтерии финансово-экономической службы;

Попова А.Н. – ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии финансово-экономической службы;

Брауэр В.Г. – бухгалтер централизованной бухгалтерии финансово-экономической службы;

Дудник К.Г – бухгалтер централизованной бухгалтерии финансово-экономической службы;

Донгаева Т.А. – ведущий экономист планово-экономического отдела финансово-экономической службы;

Мургучиев А.Ш. – экономист планово-экономического отдела финансово-экономической службы;

проведена проверка деятельности Муниципального бюджетного учреждения «Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» муниципального образования город Салехард (далее – учреждение) за период с 01.01.2013 г. по 31.10.2013 г.

Проверка начата: 25.11.2013 г

окончена:  29.11.2013 г.

Проверка проведена с ведома директора муниципального бюджетного учреждения «Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» муниципального образования город Салехард, Куликовой Ларисы Ивановны, в присутствии главного бухгалтера Лучининой Марины Ивановны.

1. Соответствие осуществляемой деятельности учреждения учредительным документам.

Учредительные документы учреждения соответствуют действующему законодательству.
2. Обоснованность плана финансово-хозяйственной деятельности.

План финансово-хозяйственной деятельности учреждения составлен в соответствии с требованиями Приказа Минфина России от 28.07.2010 N 81н. Расходы соответствуют выполнению муниципального задания учредителя и целевому назначению субсидий.

Расчеты и обоснования к плану финансово-хозяйственной деятельности произведены в соответствии с Приказом от 05.02.2013г. №10-ОД «Об утверждении порядка составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципального бюджетного учреждения «Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста  и инвалидов» муниципального образования город Салехард».
3. Исполнение расходов в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности.

Согласно плана финансово-хозяйственной деятельности учреждению в 2013 году выделены субсидии на общую сумму 48 053,0 тыс.руб., в том числе субсидия на выполнение муниципального задания в размере 38 181,0 тыс.руб. и целевые субсидии в размере 9 872,0 тыс.руб. Помимо этого, на лицевой счет учреждения в течение текущего года поступили денежные средства в виде денежного приза (Грант) в размере 80,0 тыс.руб. Освоение целевых субсидий и средств, в виде гранта, на 31 октября 2013 года в целом по учреждению составило 81,2% от плановых показателей, в том числе:

- по расходам субсидии на выполнение муниципального задания – 83,8%;

- по субсидиям на иные цели – 70,8%;

- по средствам, поступившим в виде гранта – 100,00%.

Расходование бюджетных средств производилось в размере, не превышающем размера доведенных бюджетных средств в виде субсидий, гранта, и в соответствии с группой 200 «Расходы» классификации операций сектора государственного управления, утвержденной Приказом Министерства финансов РФ от 21.12.2012г. № 171н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ на 2013 год и на плановый период 2014-2015 годов».

 Закупка товаров, работ и услуг осуществлялась в соответствии с планом-графиком, утвержденным на 2013 год, и в соответствии с Законом от 21.07.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
4. Использование бюджетных средств по целевому назначению.

Направление средств бюджета и оплата денежных обязательств производились на цели, соответствующих целям, определенным соглашениями, являющимися правовым основанием предоставления указанных средств.
Проведена проверка использования бюджетных средств за период январь-октябрь 2013 года, выделенных по целевой субсидии на иные цели в соответствии со статьей 25 «Материальная помощь» и частью 2, частью 3 статьи 39 «Меры социальной поддержки работников социальных служб» Закона ЯНАО от 02.11.2005г. №74-ЗАО "О социальном обслуживании населения в ЯНАО". Размер материальной помощи в виде денежных средств для граждан, оказавшихся в трудной жизненной ситуации, не превысил размеров, установленных Законом. Проверены выборочно договоры гражданско-правового характера по оказанию материальной помощи населению муниципального образования город Салехард в натуральном виде: выдача предметов первой необходимости была произведена в порядке, сроки и объеме, которые установлены постановлением Администрации ЯНАО от 25.01.2007г. № 21-А «Об утверждении порядка и условий социального обслуживания населения Ямало-Ненецкого автономного округа». Проведена проверка по выплате единовременного вознаграждения работникам учреждения при расторжении трудового договора (Приказ от 09.04.2013г. №72-л/с, Приказ от 07.06.2013г. №150-л/с, Приказ от 09.09.2013г. №268-л/с). 

В ходе проверки нарушений выявлено не было.

5. Обеспечение сохранности денежных средств и материальных ценностей.
Обеспечение сохранности денежных средств и материальных ценностей осуществляется путем проведения инвентаризаций. Инвентаризация денежных средств проводится ежемесячно. Совместно с материально - ответственным лицом и на основании приказа директора учреждения от 27.11.2013 г. №131-ОД проведена инвентаризация материальных ценностей. Расхождений между фактическим наличием основных средств и данным бухгалтерского учета не выявлено.

6. Обоснованность образования и расходования внебюджетных средств.

На конкурс проектов (программ) в области социальной политики, направленных на работу с семьёй и детьми, по теме «Предупреждение разрыва детско - родительских отношений, учреждением  направлен Проект Клуб для родителей «Гармония». 
Проект Клуб для родителей «Гармония» набрал 89,4% от максимально возможного количества баллов и признан победителем. В соответствии с пунктом 6.8.  Положения о конкурсе, ГКУ «Центр социальных технологий  Ямало-Ненецкого автономного округа» перечислил денежный приз платежным поручением от 05.04.2013г. №348 в сумме 80 000 рублей. В ходе проверки рассмотрены следующие документы: 

- договор №197 от 15.04.2013г. счет – фактура №810 от 15.04.2013, товарная накладная №810 от 15.04.2013г., расходы проведены  платежными поручениями №237 от 18.04.2013г. и №251 от 23.04.2013г. на сумму 53 210 рублей.

- договор №24 от 15.04.2013г.  счет – фактура №73 от 15.04.2013, товарная накладная №75 от 15.04.2013г., расходы проведены  платежными поручениями №238 от 18.04.2013г. и №250 от 23.04.2013г. на сумму 26 790 рублей.

7. Соблюдение финансовой дисциплины и правильность ведения бухгалтерского учета и составления отчетности.

Ведение бухгалтерского и налогового учета осуществляется бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером Учреждения. 

В соответствии с требованиями положений по бюджетному учету и налогового законодательства, в целях установления порядка ведения бухгалтерского и налогового учета, отражающего особенности деятельности учреждения, принята учетная политика, утвержденная приказом от 16 января 2013 г. №04Б-ОД «Об утверждении Положения о реализации единой государственной учетной политики для целей бухгалтерского и налогового учета на 2013 год». Учетной политикой закреплена ответственность директора Учреждения за организацию бухгалтерского учета в Учреждении, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций, хранения первичных учетных документов, регистров бухгалтерского и налогового учета и бухгалтерской отчетности.
Бухгалтерия в своей работе руководствуется:
* Бюджетным кодексом РФ (п.1 ст.78.1 БК РФ);

* Гражданским кодексом РФ;

* Налоговым кодексом РФ;

* Федеральным законом от 12.01.1996г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

* Федеральным законом от 08.05.2010г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

* Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

* Приказом Министерства финансов РФ от 01.12.2010г. № 157н (в редакции приказа от 12.10.2012г. № 134н) «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению;

* Приказом  Министерства финансов РФ от 15.12.2010г. № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению»;

* Приказом  Министерства финансов РФ от 16.12.2010г. № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», в части исполнения полномочий получателя бюджетных средств – в соответствии с приказом Минфина России от 06.12.2010г № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

* Приказом Министерства финансов РФ от 25.03.2011г. № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (в редакции Приказа Минфина России от 26.10.2012г № 139н)»;


* "Положение о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации" (утв. Банком России 12.10.2011 N 373-П) (Зарегистрировано в Минюсте РФ 24.11.2011 N 22394);

* Приказом Минфина России от 13.06.1995г № 49 « Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»;

* Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002г. № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»;

* Постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994г. № 359 «Общероссийский классификатор основных фондов» (в ред. Изменения 1/98, утв. Госстандартом РФ 14.04.1998г.);


* "Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете(утв.Минфином СССР 29.07.1983 N 105);


* Приказом Минфина России от 28.07.2010г № 81н (в редакции Приказа Минфина РФ от 02.10.2012г № 132н) План финансово-хозяйственной деятельности с приложениями.

* Договор от 16.01.2012г. № 17-2012 «Об обмене электронными документами»; приказ от 16.01.2012г. № 05-ОД; заявка на получение сертификата ключа ЭЦП от 21.06.2012 года;

* нормативно-правовыми актами муниципального образования город Салехард.


Учетной политикой учреждения утвержден рабочий план счетов, график документооборота, регламентирующий объем и срок предоставления учетных документов, лицами ответственными за их формирование, в бухгалтерию по факту совершения хозяйственных операций.

В учреждении утвержден перечень должностей, имеющих право подписи первичных документов, а именно:

В учреждении утверждено положение о бухгалтерии и должностные инструкции, с которыми работники ознакомлены под роспись.

Бухгалтерский и бюджетный учет осуществляется с применением системы автоматизации бухгалтерского и бюджетного учета по  Программе «1С» (Бухгалтерия; Зарплата и кадры), УРМАС «Бюджет», «СКИФ».

Бюджетный учет осуществляется по следующим журналам операций (ежемесячно, ежеквартально):

* Журнал операций по счету «Касса»;

* Журнал операций с безналичными денежными средствами;

* Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

* Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

* Журнал операций расчетов по оплате труда;

* Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

* Журнал операций по прочим операциям;

* Журнал операций по санкционированию расходов бюджета;
Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. Журналы операций брошюруются в хронологическом порядке, в последний день отчетного месяца и проставляется штамп «ПОГАШЕНО».

В течение месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу.

Главная книга формируется как единая (консолидированная) по всем источникам финансирования относительно отдельного уровня бюджета бюджетной системы РФ.

Журнал операций по счету «Касса»

В соответствии с п. 166 Приказа 157н учет движения денежных средств в кассе учреждения ведется на счете 020134000 «Касса»
Учет операций по движению наличных денежных средств ведется в Журнале операций по счету «Касса», в утвержденной Приказом 173н форме.

Лимит остатка кассы на расходование наличных денежных средств в размере 20000 рублей, установленный приказом директора от 30.01.2013 №10-ОД 20000, соблюдается.
Договор о материальной ответственности с бухгалтером, выполняющим обязанности кассира, заключен.

В соответствии с учетной политикой учреждения, инвентаризация кассы проводится ежемесячно. Приказом  директора от 30.01.2013 г. 09-ОД утвержден состав комиссии по инвентаризации денежных средств. Имеются все акты текущей инвентаризации кассы. Однако в нарушение раздела 3 Приложения №5 к Приказу №173н для отражения результатов проведенной инвентаризации наличных денежных средств в кассе учреждения применяется Акт инвентаризации наличных денежных средств (ф.0317013), согласно Приказа 173н необходимо использовать Инвентаризационную опись наличных денежных средств (ф.0504088).
В соответствии с п.167 Приказа 157н прием и выдача наличных денежных средств в кассе учреждения производится по Приходным кассовым ордерам (в.0310001) и Расходным кассовым ордерам (ф.0310002). Одновременно с Приходным кассовым ордером и Расходным кассовым ордером при поступлении и выбытии денежных средств, оформляется Бухгалтерская справка (ф.0504833).

В соответствии с разделом 1 Приложения №1 к Приказу №173н Приходные и Расходные кассовые ордера регистрируются в установленном порядке в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003). В соответствии с учетной политикой журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежеквартально, в последний рабочий день квартала.

В нарушение пункта 2.21 Положения о документах и документообороте в бухгалтерском учете документы, приложенные к приходным кассовым ордерам погашаются штампом "Получено" или "Оплачено" без указания даты (числа, месяца, года). А так же в некоторых приходных и расходных кассовых ордерах используется штамп «Погашено» вместо «Получено» и «Оплачено». 
Остаток денежных средств в кассе на 01.11.2013 г. соответствует остатку средств по счету 020134000 «Касса» в Главной книге.

Журнал операций с безналичными денежными средствами
В соответствии с Приказом 174н учет для ведения бухгалтерского учета операций по безналичным денежным средствам используется счет 020111000 «Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства».

В соответствии с п.157 Приказа 157 н., разделом 3 Приложения 5 к Приказу 173н аналитический учет движения средств на счетах ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами установленной формы по каждому счету, открытому в органе Федерального казначейства, финансовом органе. 

К платежным поручениям № 70, 74, 124, 125, 153, 226, 222, 230, 231,237,238,298,301,302,319,153,222,249,772,773,230,231,963,964 не прикладываются оригиналы счетов на предоплату с разрешительной визой руководителя.
К платежным поручениям № 126 от 13.03.13;№150 от 22.03.13, №164 от 01.04.13, №202 от 09.04.13, №223 от 12.04.13, №323 от 20.05.13 на перечисление материальной помощи не приложены реестры получателей.

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
Для формирования информации в денежном выражении о состоянии расчетов с подотчетными лицами и операций, изменяющих указанные расчеты, применяется счет 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами». В соответствии с п.218 Приказа 157н аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в журнале расчетов с подотчетными лицами. 
Выдача денег под отчет в учреждении производится на основании письменного заявления получателя через кассу наличными, а так же в безналичном порядке путем перечисления на счет банковской карты сотрудника на расходы, связанные со служебными командировками, льготным проездом и  на текущие расходы.
В соответствии с п.4.4. Положения №373-П, учетной политикой учреждения, подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги под отчет, или со дня выхода на работу предъявить главному бухгалтеру или бухгалтеру, а при их отсутствии - руководителю авансовый отчет с прилагаемыми подтверждающими документами. В нарушение указанных положений, авансовые отчеты не заполнены подотчетными лицами. Также необходимо прилагать к авансовому отчету документы, которые предоставило подотчетное лицо, затем бухгалтерскую справку  о принятии к учету расходов.

Деньги под отчет выдаются при условии полного расчета подотчетного лица по предыдущим авансам.

Учетной политикой утвержден перечень должностей, имеющих право на получение денежных средств на нужды учреждения.

В ходе выборочной проверки выявлены следующие нарушения:

Количество приложений к Авансовым отчетам не соответствует указанному на титульном листе (а/о №27 от 03.07.13, №3 от 04.03.13, №1 от 28.01.13, №5 от 11.03.13).

К авансовым отчетам №3 от 04.03.13, №35 от 12.08.13 г. не приложены направления на медицинский осмотр от учреждения.

В товарных чеках, приложенных к а/о №5 от 11.03.13 г., а/о №28 от 03.07.13 г., а/о №36 от 14.08.13, а/о №48 от 01.10.13 г., отсутствует подпись подотчетного лица.

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
Для формирования в денежном выражении информации о состоянии расчетов по произведенным предварительным оплатам в рамках государственных (муниципальных) договоров на нужды бюджетного учреждения, иным соглашениям и операций, изменяющих указанные расчеты, применяется счет 020600000 «Расчеты по выданным авансам». 

Для формирования в денежном выражении информации о состоянии расчетов по принятым обязательствам перед работниками учреждения, поставщиками, подрядчиками, исполнителями услуг, работ, арендодателями и иными контрагентами согласно государственным (муниципальным) договорам на нужды бюджетного учреждения (соглашениям) и операций, изменяющих указанные обязательства, применяется счет 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам».

В соответствии с Приказом 157н аналитический учет расчетов с поставщиками и подрядчиками по выданным авансам за поставленные материальные ценности, оказанные услуги ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками в разрезе поставщиков.

В соответствии с Положением о документообороте в бухгалтерском учете на первичных документах ставится оттиск штампа «Погашено»; счет - фактуры принимаются к оплате с разрешительной визой руководителя; в учреждении ведется книга регистрации доверенностей. Однако журнал регистрации доверенностей не пронумерован.

Остатки по Журналу операций по расчетам на 01.07.2013 г., 01.10.2013 г. соответствуют остаткам в Главной книге.

В ходе выборочной проверки выявлены следующие нарушения:

18.04.13 г. на основании  договора с ИП Сафаргалиевым Р. Ф. к учету приняты ГСМ в канистрах, следует приходовать в литрах.

По состоянию на 01.10.2013 г. сверка взаиморасчетов с контрагентами не производилась. В соответствии с учетной политикой полная инвентаризация проводится 1 раз в год. Однако инвентаризация расчетов может быть не только частью обязательной полной инвентаризации имущества и обязательств, проводимой перед составлением годового отчета, но и действенным механизмом текущего контроля, способствующим повышению эффективности использования бюджетных средств организации, сокращению дебиторской и кредиторской задолженностей, улучшению взаиморасчетов по заключенным договорам и своевременности поставок товарно-материальных ценностей.

К основным целям инвентаризации расчетов относятся выявление дебиторской задолженности учреждения для сопоставления с данными бухгалтерского учета и проверка полноты отражения в учете кредиторской задолженности. Наиболее целесообразной и рациональной представляется ежеквартальная инвентаризация расчетов.

Журнал операций расчетов по оплате труда
Учет расчетов по оплате труда, начисления на оплату труда, удержаниям из оплаты труда, по платежам в бюджет ведется на следующих счетах бюджетного учета:

-030200000 «Расчеты по принятым обязательствам»

-030300000 «Расчеты по платежам в бюджеты»

-030403000 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда»

Аналитический учет расчетов по заработной плате ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда в установленной Инструкцией форме. В нарушение инструкции 157н. первичные документы подобраны и подшиты к журналу не в хронологическом порядке.

Первичные документы, прошедшие обработку, должны иметь отметку, исключающую возможность их повторного использования. Это может быть, например, дата записи в учетный регистр и подпись бухгалтера, оттиск штампа "Погашено" и т.п. В журнале операций за июнь 2013 г. отсутствует оттиск штампа «Погашено».

Начисление заработной платы производится на основании данных первичных документов по учету фактически отработанного работником времени- Табеля учета рабочего времени (ф. 0301008). В качестве первичных учетных документов, отражающих начисление заработной платы, используется Расчетная ведомость, Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях.

В нарушение инструкции 157н в Табеле не указывается ОКПО (апрель, август, сентябрь, октябрь). Отсутствует Табель за первую половину января.

В нарушение приказа 173н номер Записки-расчета об исчислении среднего заработка не соответствует номеру приказа о предоставлении отпуска работнику (№50-о от 16.03.13 г., №54-о от 27.03.13, №30-о от 01.03.13, 48-о от 20.03.13, №43-о от 13.13.13, №73-л/с от 09.04.13, №72-лс от 09.04.13, №71-о от 17.04.13, №111-лс от 06.05.13, №66-о от 16.04.13), не указывается основание. В Записках - расчета об исчислении среднего заработка №48-о от 20.03.13 г., №43-о от 13.13.13 г. - не указано основание, период, за который предоставлен отпуск, нет подписи главного бухгалтера, указана дата 13.13.2013 г.; №73л/с от 12.04.13, №72-л/с от 09.04.13 г.  нет подписи главного бухгалтера, не рассчитана сумма компенсации за отпуск. Отсутствует записка расчет к приказу №101-л/с от 09.04.13 г.

Начисление пособий по временной нетрудоспособности осуществляется в Листках нетрудоспособности. В соответствии с требованиями Инструкции Листки нетрудоспособности подшиваются в отдельную папку.


Расчеты по удержаниям из заработной платы, безналичным перечислениям на счета сотрудников учитываются на счете 030403000. Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф.0504051). 

Учет расчетов по платежам в бюджет ведется на счете 030300000, аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке.

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
Учет материальных запасов

Учет операций по расходу материальных запасов, их выбытие из эксплуатации, перемещение внутри учреждения ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
Учет материальных запасов ведется на следующих счетах
105.31  «Медикаменты и перевязочные средства иное движимое имущество»

105.32  «Продукты питания иное движимое имущество»

105.33  «Горюче-смазочные материалы иное движимое имущество»

105.36  «Прочие материальные запасы иное движимое имущество»

Согласно учетной политике материальные средства принимаются к учету по фактической стоимости, а списываются по средней стоимости.

Аналитический учет ведется на карточках количественно-суммового учета материальных ценностей (0504041), учет ГСМ ведется на основании путевых листов (47196737). Путевые листы выписываются на каждый день работы автомобиля.

Списание материальных запасов производится на основании «Ведомости выдачи материальных запасов на нужды учреждения» (03176863), Актов расхода на мероприятия (с приложением сметы),  Акта установки запасных частей взамен изношенных, Реестра расхода ГСМ (с приложением путевых листов).

Операции по выбытию материальных запасов в бухгалтерском учете оформляется «Актом списания материальных запасов» (ф0504230) , внутреннее перемещение «Требованием-накладной» (0315006).

Списание ГСМ производится по нормам расхода топлива и смазочных материалов разработанных на основании Распоряжения Минтранса РФ от 14.03.08. №АМ-23-р и утвержденных приказом руководителя от14.01.13 № 03А-ОД, и от 01.03.13 №33-ОД.

В нарушение правил документооборота утверждаются нормы расхода топлива на 3 автотранспортных средства на момент проверки в учреждении 5 автомашин.
Для списания и контроля за движением материальных запасов и основных средств приказом руководителя назначена комиссия: приказ от 09.01.13 №01-ОД, от 14.01.13№02-ОД, от 18.02.13. №26 –ОД.
Приказами руководителя  Приказ от 14.01.13 № 02А – ОД , от 07.05.13 №56-ОД,  от 22.07.13 № 83/1-ОД,  от 18.08.13 № 96- ОД,  от 18.08.13 №101-ОД. назначены материально-ответственные лица. 

В ходе выборочной проверки учета материальных запасов выявлены следующие нарушения Приказа 157н, положения о документообороте в бухгалтерском учете:

 «Масло моторное» списывается на основании актов установки, должно списываться по нормам - Акт списания  материальных запасов от 11.01.2013 №4, от 29.04.13 №24 от 01.07.13 №44;

в «Ведомостях выдачи материальных запасов на нужды учреждения» не указаны наименование единиц измерения, цена за единицу, не ставятся прочерки (Акт списания  материальных запасов от 11.01.13 №4, от 11.01.13 №6, от 24.04.13 № 25, от 14.06.13 № 38, от 14.06.13 № 39);
графы показаний остатков топлива на начало дня и на конец дня  заполнены карандашом и не совпадают с данными реестра и оборотной ведомости: Акт списания  материальных запасов от 31.01.13 №2, от 09.02.2013 № 8, от 31.01.13 № 2, от 09.02.13. №8, от 11.03.13 №12;
во многих Актах списания материальных запасов нет заключения комиссии (акт от23.05.13 №27 , №28,№29, №30);

нет «Ведомости выдачи материальных запасов на нужды учреждения» акт от 14.06.13 №42 от 18.06.13 №47;

не совпадают показания на начало и конец периода в реестре и в путевых листах у водителя Раздымаха (акт от19.08.13 №61, от 23.09.13 № 64, от 02.10.13 № 69);
Для проверки расхода топлива по количеству в литрах  был проверен расход у водителя  Аманатова З.И. при проверке обнаружилось

	месяц
	
	Начало

периода
	приход
	расход
	Конец периода

	Январь
	Оборотка
	17,42
	705,00(555,0по талонам +150,00 ?)
	711,298 (123.00передано+ 587,695 спис по пут.л.)
	11,122

	
	реестр
	13,8154
	
	
	11,1214

	
	путевки
	
	
	
	11,1134 заполнено карандашом

	Февраль
	Оборотка
	11,122
	455,00
	449,216
	16,906

	
	реестр
	11,1214
	
	
	16,9054

	
	путевки
	11,1134
	
	
	16,8994 каранд.

	Март
	Оборотка
	16,906
	406,44 (390,00по талонам+ 16,44 ?
	402,57  сумма

в обор 12386,51

в акте 13375,40 ?
	20,776

	
	реестр
	16,9054
	
	
	4,3354

	
	путевки
	16,8994
	
	
	4,906

	Апрель
	Оборотка
	20,776
	360,00
	376,68 (355,904+16,44= 372,344 по актам)
	4,096

	
	реестр
	4,3354
	376,44
	
	4,096

	
	путевки
	4,906
	
	
	4,096

	Май
	4,096
	
	
	
	

	
	4,096
	
	
	
	

	
	4,096
	
	
	
	

	Следующие месяцы данные по путевым листам , обороткам и реестрам совпадают


Учетной политикой определено, что списание материальных запасов производится по фактической стоимости, то есть в случае когда при приобретении материальных запасов учреждение несет затраты по нескольким договорам (например, отдельно оплачиваются доставка, консультационные или посреднические услуги и др.), для формирования фактической стоимости данных запасов должны использоваться счета 010600000 ". Сформированная на одном из данных счетов фактическая стоимость запасов списывается в дебет счета 0 105 00 000. Фактически списание производится по средней стоимости.
Учет Основных средств
Для ведения бухгалтерского учета объектов основных средств бюджетного учреждения применяются счета аналитического учета в соответствии с видом объекта учета и содержанием хозяйственной операции:

010111000 "Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения";

010112000 "Нежилые помещения - недвижимое имущество учреждения";

010113000 "Сооружения - недвижимое имущество учреждения";

В соответствии с Приказом 157н учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению объектов основных средств.

В соответствии с п.84 Приказа 157н для сбора информации о начисленной сумме амортизации объектов нефинансовых активов, принятых к учету, применяется счет 010400000 «Амортизация».

В соответствии с Приказом 157н аналитический учет амортизации объектов нефинансовых активов ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф.0504035).

Материальные ценности находятся на ответственном хранении у лиц, с которыми заключены договора о полной материальной ответственности.

При выборочной проверке учета основных средств установлено, что учет ведется в разрезе инвентарных объектов, каждому объекту основных средств, кроме объектов основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, присвоен уникальный инвентарный порядковый номер. 
Лица, ответственные за хранение основных средств, в соответствии с Приказом 173н, ведут инвентарные списки нефинансовых активов (ф. 0504034).

Оборотные ведомости по нефинансовым активам (основным средствам) распечатываются ежемесячно по каждому счету в разрезе материально - ответственных лиц.
Списание основных средств производится постоянно действующей комиссией, назначенной приказом директора от 09.01.13 №01-ОД, от 14.01.13№02-ОД, от 18.02.13. №26 –ОД.

Списание объектов основных средств стоимостью до 5000 рублей производится на основании приказов директора учреждения. Списание основных средств, с баланса свыше 5000 рублей за единицу производится по согласованию с Управлением имущественных отношений Администрации муниципального образования город Салехард.
Аналитический учет по счету ведется в карточке количественно-суммового учета материальных ценностей, в печатном виде отсутствуют.

В соответствии с учетной политикой инвентаризация объектов нефинансовых активов производится один раз в год.
В ходе выборочной проверки выявлены следующие нарушения:
в инвентарных карточках не отмечается установка комплектующих на организационную технику (акт списания материальных запасов от 25.02.13 № 10); 
18.03.13 г. списание с забалансового счета  21 «Основные средства до 3000 рублей оформлено «Актом списания мягкого и хозяйственного инвентаря», согласно Приказа 157н необходимо применять «Акт о списании групп объектов ОС»  форма ОС-4б (0306033), нет заключения комиссии;

Журнал операций по прочим операциям
Журнал операций по прочим операциям (ф. 0504071) применяется для учета учреждением операций, не отраженных в других журналах, а именно: отражение операций по счету 021006000; расчетов по транспортному налогу, расчетов по социальному обеспечению, безвозмездному поступлению материальных ценностей, начисление доходов в сумме полученных субсидий на выполнение государственного задания, субсидиям на иные цели.

В нарушение п.93 Приказа 174н субсидии на иные цели начислены по дате поступления доходов, должны начисляться в сумме подтвержденных расходов на основании отчета о кассовом расходе по субсидиям на иные цели.

Журнал операций по санкционированию расходов бюджета
Учет санкционирования ведется расходов ведется в разрезе следующих счетов: 050400000 «Сметные назначения», 050600000 «Право на принятие обязательств», 05020000 «Принятые обязательства». 

В соответствии с учетной политикой принятие обязательств к учету осуществлять в следующем порядке:

Принятие обязательств по заработной плате перед сотрудниками отражаются не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (в момент образования кредиторской задолженности), на основании расчетно-платежной ведомости. В нарушение обязательства по заработной плате приняты 04.02.13 г., 04.03.13 г., 08.05.13 г., 06.06.13 г.

Принятие обязательств по договорам гражданско-правового характера на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания договоров.  В нарушение обязательства приняты не в день подписания договоров (договор от 08.02.14 г. №26-2013/4, от 05.04.13 г. №59-2013 г. от 05.04.13 г., от 02.04.13 г. №062-2013, от 11.04.13 №1218/13, от 17.04.13 №102/А, от 31.05.13 г. №01903000121-009434401, от 27.06.13 №15-2013)
Забалансовый учет

На забалансовых счетах учреждением учитываются: ценности, находящиеся у учреждения, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления, а именно

забалансовый счет 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» (02.2) «МЗ, принятые на ответственное хранение» - учитываются одежда, обувь, продукты питания, предметы первой необходимости, приобретаемые в рамках субвенции по закону ЯНАО от 02.11.2005г. № 74-ЗАО «О социальном обслуживании населения в ЯНАО»
забалансовый счет 03 «Бланки строгой отчетности» 03.1 «Бланки строгой отчетности (в условных единицах)» - учитываются конверты

В нарушение приказа 157н. запасные части, установленные на автомобили не учитываются на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» (диск колесный, камера, радиатор). В нарушение Приказа 157 н., учетной политикой не установлен перечень материальных ценностей, учитываемых на 09 забалансовом счете.
Полнота и своевременность расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами

В соответствии с Федеральным от 24 июля 2009 года №212-ФЗ Ежемесячный обязательный платеж по страховым взносам подлежит уплате в срок не позднее 15-го числа календарного месяца, следующего за календарным месяцем, за который начисляется ежемесячный обязательный платеж. 

Обоснованность произведенных затрат, связанных с текущей деятельностью.


Расходование бюджетных средств в 2013 году производилось на цели, связанные с текущей деятельностью в соответствии с учредительными документами. 
Заключение:

В целях устранения нарушений, выявленных в ходе плановой проверки, Муниципальному бюджетному учреждению «Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» муниципального образования город Салехард:

1. Провести план мероприятий по недопущению выявленных нарушений.

2. Внести изменения в учетную политику в целях устранения выявленных нарушений.

3. О принятых мерах проинформировать в месячный срок.
Начальник департамента ________________________________________И.М. Максимова

Директор МБУ «Центр социального _________________________________Л.В. Куликова

обслуживания граждан пожилого 
возраста и инвалидов» муниципального
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