	
	Приложение № 2

к Административному регламенту

архивного отдела (муниципального архива)

Администрации города Салехарда

по предоставлению муниципальной 

услуги «Исполнение запроса

социально-правового характера


БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ИСПОЛНЕНИЕ ЗАПРОСА СОЦИАЛЬНО-ПРАВОВОГО  ХАРАКТЕРА»



Начало или завершение административной процедуры




Операция, действие, мероприятие


Ситуация выбора, принятие решения
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Проверка соответствия предоставленного запроса установленным требованиям





Передача запроса ответственному исполнителю





Уведомление заявителя об отказе в приеме запроса





Начало предоставления муниципальной услуги:


заявитель обращается с запросом





Прием и регистрация запроса





Рассмотрение запроса


начальником отдела





Анализ тематики запроса. Принятие решения о возможности исполнения запроса





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении информации конфиденциального характера при отсутствии у него документально подтвержденных прав на получение информации





Предоставление муниципальной услуги завершено





Выдача (отправка) информации по запросу





Уведомление заявителя об отсутствии запрашиваемой информации в архивном отделе (муниципальном архиве) и рекомендации по ее дальнейшему поиску 





Уведомление заявителя о необходимости уточнения тематики и представления дополнительных сведений для исполнения запросов





Подготовка и оформление информации по запросу (ответ на запрос)





Направление запроса на исполнение в архивные учреждения Ямало-Ненецкого автономного округа, организации для последующего ответа заявителю





Предоставление информационных писем, при необходимости с приложением архивных справок, архивных выписок, архивных копий, либо уведомление заявителя о направлении соответствующего запроса на исполнение по принадлежности








