[image: image1.wmf]
Муниципальное образование город Салехард

РЕШЕНИЕ

Об утверждении Положения о Почетной грамоте и Благодарности 

Администрации муниципального образования город Салехард
	Принято Городской Думой

города Салехарда   

22 июня 2012 года




Руководствуясь статьей 11 Устава муниципального образования город Салехард, Городская  Дума  р е ш а е т:

1. Утвердить Положение о Почетной грамоте и Благодарности Администрации муниципального образования город Салехард согласно приложению к настоящему решению.

2. Опубликовать настоящее решение в городской газете «Полярный круг».
3. Настоящее решение вступает в силу с 01 января 2013 года.

Председатель Городской Думы
города Салехарда








А.М. Спирин

г. Салехард

22 июня 2012 года

№ 60
Утверждено

                                                                                                        решением Городской Думы

                                                                                       города Салехарда

                                                                                                       от 22 июня 2012 года № 60
Положение о Почётной грамоте и Благодарности
Администрации муниципального образования город Салехард
1. Общие положения
1.1. Положение о Почетной грамоте и Благодарности Администрации муниципального образования город Салехард (далее – Положение) определяет порядок и правила награждения Почетной грамотой и объявления Благодарности Администрации муниципального образования город Салехард (далее - Почетная грамота, Благодарность). 
1.2. Почетная грамота и Благодарность являются формами поощрения граждан и юридических лиц за значительный вклад в развитие местного самоуправления, социально-экономической, научно-технической, культурной сфер жизни муниципального образования город Салехард (далее – город Салехард), укрепление правопорядка и законности, за мужественные поступки на благо города и его жителей, в целях признания трудовых заслуг, профессионального мастерства, достижений в творческой работе и спорте, активного участия в воспитательной, благотворительной или иной общественно-полезной деятельности, а также по случаю профессиональных праздников и юбилейных дат.

Юбилейными датами следует считать:

для коллективов организаций независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности – десятилетие со дня образования и далее через каждые пять лет;

для граждан - пятидесятилетие со дня рождения и каждые последующие  пять лет.

1.3. Почетной грамотой в связи с профессиональными праздниками награждаются граждане, проработавшие в организациях, осуществляющих свою деятельность на территории города Салехарда,  не менее 5 лет и имеющие Благодарность или иные награды и почетные звания города Салехарда, Ямало-Ненецкого автономного округа, Российской Федерации.

Почетной грамотой без учета стажа работы в городе Салехарде и наличия наград и почетных званий могут быть награждены граждане за особо личный вклад и высокие профессиональные достижения на благо и развитие города Салехарда.

1.4. Благодарность объявляется в случаях, предусмотренных пунктами 1.2. и 1.5. настоящего Положения.

1.5. Почетной грамотой, Благодарностью могут награждаться граждане Российской Федерации, не проживающие в городе  Салехарде, иностранные граждане - за личный вклад в развитие города Салехарда, внешнеэкономическое и межмуниципальное сотрудничество. 

2. Порядок представления документов к награждению Почетной грамотой, объявлению Благодарности
2.1. Ходатайство о награждении Почетной грамотой, об объявлении Благодарности могут подавать:

-  руководители органов местного самоуправления города Салехарда; 

- заместители Главы Администрации города Салехарда;

- структурные подразделения Администрации города Салехарда;

- депутаты Городской Думы города Салехарда;

- организации независимо  от форм собственности и ведомственной принадлежности;
- общественные объединения.

2.2. Для рассмотрения предложений о награждении Почетной грамотой, об объявлении Благодарности в Администрацию города заинтересованными лицами не позднее, чем за 20 дней до профессионального праздника или юбилейной даты представляются следующие документы: 
- письмо (ходатайство) о награждении с указанием вклада, заслуг и особых достижений гражданина или трудового коллектива, представленного к награждению;

- характеристика достижений граждан и коллективов в производственной или иной сферах;

- краткие сведения, содержащие автобиографические данные и данные о трудовой деятельности представляемого к награждению Почетной грамотой и к объявлению Благодарности;

- справка о численности организации;

- историческая справка об образовании организации (для награждения в связи с юбилейной датой организации);

- согласие на обработку сведений (персональных данных) (приложение № 1).
2.3. Ходатайство о награждении Почетной грамотой, об объявлении Благодарности работников структурных подразделений Администрации города Салехарда, муниципальных предприятий, учреждений, организаций предварительно согласовываются заместителем Главы Администрации города Салехарда, курирующим соответствующую отрасль деятельности награждаемого лица (организации).

2.4. По поручению Главы Администрации города Салехарда заместители Главы Администрации города, граждане Российской Федерации, не проживающие в муниципальном образовании город Салехард, иностранные граждане, внесшие вклад в развитие города, внешнеэкономическое и межмуниципальное сотрудничество, могут награждаться Почетными грамотами и Благодарностями без оформления ходатайств.
2.5. При оформлении ходатайства о награждении Почетной грамотой, об объявлении Благодарности к профессиональному празднику или юбилейной дате необходимо учитывать количество лиц, работающих на предприятии (в учреждении, организации):

- до 100 работающих - не более 3 кандидатур для награждения Почетной грамотой (в год); не более 5 кандидатур для объявления Благодарности (в год);
- от 101 до 500 работающих - не более 5 кандидатур двух кандидатур для награждения Почетной грамотой (в год); не более 10 кандидатур для объявления Благодарности (в год);
- от 501 и более работающих - не более 10 кандидатур для награждения Почетной грамотой (в год); не более 15 кандидатур для объявления Благодарности (в год);
3. Порядок оформления и награждения Почетной грамотой, Благодарностью
3.1. Материалы о награждении Почетной грамотой, об объявлении Благодарности визируются заместителем Главы Администрации города, управляющим делами, и впоследствии передаются для обработки в отдел делопроизводства и контроля управления делами Администрации города.

3.2. При наличии необходимых документов и соблюдении всех требований, изложенных в разделах 1 и 2 настоящего Положения, отдел делопроизводства и контроля управления делами Администрации города готовит проект распоряжения Администрации города Салехарда. 
3.3. В случае несоответствия представленного пакета документов требованиям настоящего Положения, в том числе с нарушением установленных сроков, материалы о награждении возвращаются внесшему их лицу.
3.4. Решение о награждении Почетной грамотой, об объявлении Благодарности принимается распоряжением Администрации города Салехарда.
3.5. Почетная грамота, Благодарность оформляются на бланках установленного правовым актом Администрации города образца. 
Право изготовления и хранения бланков Почетной грамоты и Благодарности принадлежит только Администрации города Салехарда.

3.6. Почетная грамота, Благодарность подписывается лично Главой Администрации города Салехарда (или ставится его личное факсимиле) или лицом, исполняющим полномочия Главы Администрации города Салехарда в случае его временного отсутствия, и заверяется гербовой печатью. 
3.7. Копия распоряжения Администрации города Салехарда о награждении или выписка из него направляется в соответствующую организацию. 
3.8. При утере Почетной грамоты, Благодарности дубликат не выдается. По личному заявлению награжденного на имя заместителя Главы Администрации города Салехарда – управляющего делами Администрацией города Салехарда выдается копия распоряжения, подтверждающая факт награждения. 
3.9. Вручение Почетной грамоты, Благодарности осуществляется Главой Администрации города Салехарда или по его поручению его заместителями в торжественной обстановке. 
3.10. Информация о награждении Почетной грамотой, об объявлении Благодарности публикуется в городской газете «Полярный круг» и размещается на официальном сайте муниципального образования город Салехард.

3.11. Оформление Почетных грамот, Благодарностей, учет награжденных граждан и юридических лиц осуществляет отдел делопроизводства и контроля управления делами Администрации города. 
3.12. Кадровыми службами предприятий, организаций, учреждений на основании полученных документов, подтверждающих награждение гражданина Почетной грамотой, Благодарностью, вносятся соответствующие записи о награждении в трудовые книжки. 
4. Заключительные положения
4.1. Лица, награжденные Почетной грамотой, не могут повторно представляться к награждению этой наградой. 

4.2. Физические лица, награжденные Почетной грамотой, премируются денежной суммой в размере 3448 рублей с учетом налога на доходы физических лиц.
4.3. Физическому лицу, награжденному Благодарностью, выплачивается единовременное денежное вознаграждение в размере 1724 рубля с учетом налога на доходы физических лиц.
4.4. Выплата единовременного денежного вознаграждения в случаях, указанных в пунктах 4.2. и 4.3. настоящего Положения, производится на основании письменного заявления награжденного (приложение № 2) путем зачисления денежных средств на лицевой счет награжденного в финансово-кредитном учреждении по выбору награждённого.

Выплата единовременного денежного вознаграждения при награждении Почетной грамотой, объявлении Благодарности юридических лиц не производится.
Физическому лицу, являющемуся индивидуальным предпринимателем, производится выплата единовременного денежного вознаграждения в случаях, указанных в пунктах 4.2. и 4.3. настоящего Положения.
4.5. Лица, которым объявлена Благодарность, могут представляться к повторному награждению не ранее чем через 1 год после предыдущего награждения.

4.6. Финансирование расходов, связанных с реализацией настоящего Положения, производится за счет средств бюджета города Салехарда.

                                                                                             Приложение  № 1
                      к Положению о Почетной грамоте 

                                                                                             и Благодарности Администрации
                                                                                             муниципального образования город

                                                                                             Салехард
СОГЛАСИЕ

на обработку сведений (персональных данных)

Фамилия, имя, отчество __________________________________________________,

проживающий по адресу:_________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность:_______________________________________

серия___________ номер________________, кем и когда выдан _____________________________________________________________________________
даю согласие Администрации города Салехарда  на обработку сведений (составляющих мои персональные данные), необходимых для представления к награждению Почетной грамотой/ объявлению Благодарности Администрации муниципа-

                                                                         нужное подчеркнуть

ного образования город Салехард.
Согласен на совершение Администрацией города Салехарда следующих действий: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных следующими способами: автоматизированная обработка и обработка без использования средств автоматизации.


Срок действия настоящего согласия с ___________ по _____________.


Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме.


С юридическими последствиями автоматизированной обработки моих персональных данных ознакомлен(а).

____ ________20___

___________________
      _____________________

           (дата)


             (подпись)

   
                      (расшифровка подписи)

                                                                                             Приложение  № 2
                      к Положению о Почетной грамоте 

                                                                                             и Благодарности Администрации
                                                                                             муниципального образования город

                                                                                             Салехард
                                                                              В службу бухгалтерского учета и отчетности 

     Администрации города  Салехарда

      от ________________________________,




       Ф.И.О. (полностью)


      проживающего по адресу:


      ___________________________________




(полный адрес, индекс)


      ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу перечислить единовременное денежное поощрение к Почётной грамоте/Благодарности Администрации муниципального образования город Салехард по следующим реквизитам:

    Банк получателя: ____________________________________________________________

                                                                                                          (полное наименование банка)

                     БИК _______________________________________________________________

                     к/сч. _______________________________________________________________

                                                                                                      (корреспондентский счет банка)

     Получатель: ________________________________________________________________

(полное наименование банка)

                           ________________________________________________________________

                ИНН _________________________________________________________________

(ИНН банка)

                Р/сч. _________________________________________________________________

(номер расчетного счета банка)

    На имя: ____________________________________________________________________

(полные ф.и.о награжденного Почетной грамотой/Благодарностью)

            л/с: ___________________________________________________________________

(номер лицевого счета лица, награжденного Почетной грамотой/Благодарностью)

    _________________________                                                _____________________

                  (дата, подпись) 




                                              (инициалы, фамилия)  

