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Администрация

муниципального образования город Салехард

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	_____________ 2013 года
	                                                      № _____


Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации муниципального образования город Салехард
В соответствии со статьями 10 и 14 Федерального закона от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» Администрация муниципального образования город Салехард ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемые: 
1.1. перечень информации о деятельности Администрации муниципального образования город Салехард, размещаемой в сети Интернет (Приложение № 1); 

1.2. требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом муниципального образования город Салехард в сети Интернет (Приложение № 2). 
2. Муниципальному казенному учреждению «Информационно-техническое управление» (Т.Н. Моргун) обеспечить: 

2.1. размещение в сети Интернет информации в соответствии с перечнем информации о деятельности Администрации муниципального образования город Салехард, размещаемой в сети Интернет, за исключением информации ограниченного доступа; 

2.2. соблюдение сроков размещения в сети Интернет информации о деятельности Администрации муниципального образования город Салехард; 

2.3. достоверность и своевременное обновление размещаемой в сети Интернет информации о деятельности Администрации муниципального образования город Салехард. 
3. Управлению общей политики Администрации города (А.И.Беляев) опубликовать настоящее постановление  в городской общественно-политической газете «Полярный круг».

4. Муниципальному казенному учреждению «Информационно-техническое управление» (Т.Н. Моргун) разместить настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования город Салехард.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Администрации города 




                    И.Л.Кононенко

Приложение № 1
к постановлению Администрации

города Салехарда

от _________ 2013 года № ___
Перечень информации о деятельности 
Администрации муниципального образования город Салехард, 
размещаемой в сети Интернет 
	№ п/п 
	Категория информации 
	Периодичность размещения 

	I. Общая информация об Администрации муниципального образования город Салехард

	1. 
	Полное наименование, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов 
	поддерживается в актуальном состоянии 

	2. 
	Сведения о структуре, полномочиях, задачах и функциях структурных подразделений указанных органов, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых и иных актов. Перечень законов и иных нормативных правовых актов поддерживается в актуальном состоянии в течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения структуры 

	3. 
	Сведения о руководителях структурных подразделений Администрации города Салехарда (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них) 
	в течение 3 рабочих дней со дня назначения, поддерживается в актуальном состоянии 

	4.
	Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	поддерживается в актуальном состоянии

	5. 
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации города Салехарда 
	поддерживается в актуальном состоянии 

	6.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных Администрацией города Салехарда
	поддерживается в актуальном состоянии

	II. Информация о нормотворческой деятельности Администрации муниципального образования город Салехард

	7. 
	Нормативные правовые акты, изданные Администрацией города Салехарда, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о регистрации нормативных правовых актов, в случаях, установленных законодательством Российской Федерации 
	в течение 3 рабочих дней со дня утверждения, изменения, либо признания не действительным 

	8. 
	Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительный орган – Городскую Думу города Салехарда 
	в течение 3 рабочих дней со дня внесения 

	9. 
	Информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд 

	10. 
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	в течение 3 рабочих дней со дня утверждения или внесения изменений, поддерживается в актуальном состоянии 

	11. 
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых, к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами 
	поддерживается в актуальном состоянии 

	12. 
	Судебный и административный порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых Администрацией города Салехарда
	поддерживается в актуальном состоянии 

	III. Информация о контрольной, аналитической и текущей деятельности Администрации муниципального образования город Салехард

	13. 
	Отчеты о работе Администрации муниципального образования город Салехарда 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения 

	14. 
	Информация о результатах проведенных Администрацией города Салехарда  в пределах своих полномочий проверок, а также о результатах проверок, проведенных в Администрации города Салехарда, подведомственных организациях
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения 

	15. 
	Перечень целевых программ заказчиком и (или) исполнителем которых является Администрация города Салехарда 
	поддерживается в актуальном состоянии 

	16. 
	Основные сведения о результатах реализации целевых программ заказчиком и (или) исполнителем которых является Администрация города Салехарда, о выполнении целевых показателей, об объеме затраченных на выполнение целевой программы финансовых ресурсов 
	ежеквартально

	17. 
	Сведения о взаимодействии с федеральными и региональными структурами органов государственной власти, средствами массовой информации 
	поддерживается в актуальном состоянии 

	18. 
	Тексты официальных выступлений и заявлений (доклады, отчёты) Главы Администрации города Салехарда, заместителей Главы Администрации города Салехарда, руководителей структурных подразделений Администрации города Салехарда 
	В течении одного рабочего дня после выступления 


	19. 
	Информация об официальных визитах и о рабочих поездках руководителя и официальных делегаций, а также об официальных мероприятиях, (заседания, встречи, брифинги, семинары, круглые столы и другие мероприятия), в частности анонсы предстоящих официальных визитов и рабочих поездок, официальных мероприятий и их итоги 
	анонсы официального визита (рабочей поездки, официального мероприятия) - в течение одного рабочего дня перед началом указанных мероприятий. Итоги официального визита (рабочей поездки, официального мероприятия) - в течение одного рабочего дня после окончания указанных мероприятий

	20.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению Администрацией города Салехарда до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации 
	поддерживается в актуальном состоянии

	21.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности пол платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	ежеквартально

	IV. Информация о кадровом обеспечении Администрации муниципального образования город Салехард 

	22. 
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу 
	поддерживается в актуальном состоянии 

	23. 
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы 
	в течение 1 рабочего дня после объявления имеющихся вакансий 

	24. 
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения 

	25. 
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы 
	размещаются не позднее 5 рабочих дней до проведения конкурса, результаты - в течение 3 рабочих дней после проведения конкурса 

	26. 
	Номера телефонов, адрес электронной почты, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей 
	поддерживается в актуальном состоянии 

	27. 
	Составы комиссий по организации и проведению конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения состава комиссии 

	28. 
	Порядок обжалования результатов конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка 

	29.
	Перечень образовательных учреждений, подведомственных Администрации города, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	поддерживается в актуальном состоянии

	V. Информация о работе Администрации города Салехарда с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления

	30. 
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления 
	в течение 3 рабочих дней со дня утверждения порядка,

поддерживается в актуальном состоянии 

	31. 
	Порядок рассмотрения обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления с указанием актов, регулирующих эту деятельность; 
	в течение 3 рабочих дней со дня утверждения порядка,

поддерживается в актуальном состоянии 

	32. 
	Фамилию, имя и отчество руководителя структурного подразделения Администрации города Салехарда или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера 
	поддерживается в актуальном состоянии 

	33. 
	Обзоры обращений, граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах 
	в течение 3 рабочих дней со дня обращения, поддерживается в актуальном состоянии 


Приложение № 2

к постановлению Администрации

города Салехарда

от _________ 2013 года № ___

Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом муниципального образования город Салехард в сети Интернет
1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом муниципального образования город Салехард в сети Интернет (далее - сайт) должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения. 

2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств. 

3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта. 

4. Технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать: 

а) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения сайта; 

б) ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя; 

в) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации; 

г) хранение информации, размещенной на сайте, в течение 5 лет со дня ее первичного размещения. 

5. Информация на сайте должна размещаться на русском языке. Отдельная информация, помимо русского языка, может быть размещена на иностранных языках. 

Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ К ПРОЕКТУ

постановления Администрации города Салехард

«Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации муниципального образования город Салехард»

проект подготовлен начальником отдела нормотворчества управления делами Администрации города Салехарда О.В. Алехиной (2-55-56)

СОГЛАСОВАНИЕ:

	Дата 

вручения
	Должностное лицо
	Ф.И.О.
	Дата возврата и подпись
	Особое  мнение

	
	Заместитель Главы Администрации города, управляющего делами
	П.И. Макогон
	
	

	
	Заместитель Главы Администрации города по экономике и финансам
	О.Н. Терешкова
	
	

	
	Муниципальное казенное учреждение «Информационно-техническое управление»
	Т.Н. Моргун
	
	

	
	Управление общей политики Администрации города
	 А.И. Беляев
	
	

	
	Начальник отдела кадрового обеспечения и муниципальной службы управления делами Администрации города
	И.В. Николайчик
	
	

	
	Начальник отдела по работе с обращениями граждан Администрации города
	В.Е. Денисов
	
	

	
	Начальник отдела делопроизводства и контроля управления делами Администрации города 
	М.Р. Бизина
	
	


РАССЫЛКА:

1. Архивный отдел Администрации города Салехарда;
2. Департамент образования Администрации города Салехарда;
3. Департамент городского хозяйства Администрации города Салехарда;
4. Департамент строительства, архитектуры и земельных отношений Администрации города Салехарда;
5. Департамент по труду и социальной защите населения Администрации города Салехарда;
6. Департамент финансов Администрации города Салехарда;
7. Отдел по работе с обращениями граждан Администрации города Салехарда;
8. Отдел кадрового обеспечения и муниципальной службы управления делами Администрации города Салехарда;
9. Сектор по работе с несовершеннолетними Администрации города Салехарда;
10. Управление общей политики Администрации города Салехарда;
11. Управление имущественных отношений Администрации города Салехарда;
12. Управление жилищной политики Администрации города Салехарда;
13. Управление муниципального заказа и торговли Администрации города Салехарда;

14. Управление по культуре и работе с молодежью Администрации города Салехарда;

15. Управление по делам ГО и ЧС Администрации города Салехарда;

16. Управление по физической культуре и спорту Администрации города Салехарда;

17. Муниципальное казенное учреждение «Информационно-техническое управление»;
___________________________

        (подпись исполнителя и дата)

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к проекту постановления

 Администрации муниципального образования город Салехард

«Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации муниципального образования город Салехард»

Представленный проект постановления разработан в целях реализации Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», а также повышения информированности граждан, юридических лиц, государственных органов и органов местного самоуправления о деятельности Администрации города Салехарда.
Начальник отдела нормотворчества

управления делами Администрации города Салехарда                                     О.В. Алехина
