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Администрация

муниципального образования город Салехард
Департамент финансов


ПРИКАЗ

27 июля 2012 года       







             № 45
Об утверждении Порядка санкционирования оплаты денежных

обязательств получателей средств городского бюджета и администраторов источников внутреннего финансирования дефицита городского бюджета
Во исполнение требований статей 219, 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации 
п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить прилагаемый порядок санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств городского бюджета и администраторов источников внутреннего финансирования дефицита городского бюджета.
2. Признать утратившими силу приказы департамента от 23 июня 2009 года № 51 «Об утверждении Порядка санкционирования и приостановления санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств городского бюджета», от 30 декабря 2009 года № 88 «О внесении изменений в Порядок санкционирования и приостановления санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств городского бюджета, утвержденный приказом департамента финансов от 23 июня 2009 года № 51».
3. Довести настоящий приказ до сведения главных распорядителей средств городского бюджета, главных администраторов источников внутреннего финансирования дефицита городского бюджета.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника департамента, начальника управления казначейства И.Ю. Розманову.

Начальник департамента                                                                                       Е.В. Уфимцева
УТВЕРЖДЁН 

приказом департамента финансов 

Администрации города Салехарда

от 27 июля 2012 года № 45
ПОРЯДОК 

санкционирования оплаты денежных обязательств получателей 
средств городского бюджета и администраторов источников 
внутреннего финансирования дефицита городского бюджета

1. Общие положения

1.  Настоящий Порядок разработан на основании статьей 219 и 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок санкционирования департаментом финансов Администрации города Салехарда (далее – департамент финансов) оплаты за счет средств городского бюджета денежных обязательств получателей средств городского бюджета и администраторов источников внутреннего финансирования дефицита городского бюджета, лицевые счета которых открыты в департаменте финансов.

2.  Санкционирование оплаты денежных обязательств получателей средств городского бюджета и администраторов источников внутреннего финансирования дефицита городского бюджета осуществляется департаментом финансов в форме совершения разрешительной надписи (акцепта) после проверки наличия и правильности оформления документов, установленных настоящим Порядком.

2. Представление документов в департамент финансов

для санкционирования оплаты денежных обязательств
2. Для оплаты денежных обязательств за счет средств городского бюджета получатель средств городского бюджета (администратор источников внутреннего финансирования дефицита городского бюджета) представляет в департамент финансов платежные документы:

2.1.1. платежные поручения для безналичных расчетов;

2.1.2. доверенности на получение чека для выдачи наличных денег;

2.1.3. реестры на финансирование по расходам, которые осуществляются с лицевых счетов, открытых в УФК по Ямало-Ненецкому автономному округу.

2.2. Получатель средств городского бюджета (администратор источников внутреннего финансирования дефицита городского бюджета) для оплаты денежных обязательств указывает в платежном документе реквизиты (номер, дата) и предмет соответствующего муниципального контракта (договора, соглашения), а также реквизиты (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение  денежного обязательства (далее - документ-основание).

Для оплаты денежных обязательств при поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг, в случаях, когда заключение муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг законодательством Российской Федерации не предусмотрено, в платежном документе могут быть указаны только реквизиты соответствующего документа-основания.

2.3. Для подтверждения возникновения денежного обязательства получатель средств городского бюджета (администратор источников внутреннего финансирования дефицита городского бюджета) представляет в департамент финансов вместе с платежным документом указанные в нем муниципальный контракт (договор, соглашение) и/или документ-основание. 

Для оплаты денежных обязательств при поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг в случаях, когда заключение муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг законодательством Российской Федерации не предусмотрено, получатель средств городского бюджета представляет в департамент финансов только документ-основание. 

При наличии в департаменте финансов копии муниципального контракта (договора, соглашения), ранее направленного для учета бюджетного обязательства, повторного его представления для оплаты денежного обязательства не требуется.

2.4. В качестве документа-основания в департамент финансов могут быть представлены следующие документы: 

2.4.1. по выплатам работникам средств на командировочные расходы, компенсацию расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно, проезда к месту учебы, компенсацию расходов на питание, проезд, проживание лиц, не состоящих в штате (спортсмены, школьники, сопровождающие и т.д.):

- заявление подотчетного лица на выдачу средств в подотчет или авансовый отчет подотчетного лица;

2.4.2. по оплате поставок товаров для муниципальных нужд, для обеспечения нужд граждан в целях реализации мер социальной поддержки населения, по оплате приобретения (изготовления) подарочной и сувенирной продукции:

- для авансовых безналичных платежей – счет;

- для выдачи аванса подотчетному лицу на приобретение товара - заявление подотчетного лица на выдачу средств в подотчет;

- для безналичной оплаты за поставленный товар – накладная и/или акт приема-передачи;

- для возмещения расходов подотчетного лица на покупку товара - авансовый отчет подотчетного лица;

2.4.3. по оплате выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд, для обеспечения нужд граждан в целях реализации мер социальной поддержки населения, а также для оплаты представительских расходов:

- для авансовых безналичных платежей – счет;

- для выдачи аванса подотчетному лицу на оплату работ (услуг) - заявление подотчетного лица на выдачу средств в подотчет;

- для безналичной оплаты за выполненные работы (оказанные услуги) – акт, подтверждающий приемку выполненных работ (оказанных услуг), или справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3); 

- для возмещения расходов подотчетного лица на оплату выполненных работ (оказанных услуг) - авансовый отчет подотчетного лица;

2.4.4. по оплате арендных платежей:

- документы, установленные договором аренды;

2.4.5. по уплате штрафов, пеней за несвоевременную уплату налогов и сборов, других экономических санкций:

- постановление или иной документ об уплате санкций;

2.4.6. предоставление субсидий юридическим лицам (за исключением государственных и муниципальных учреждений), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам:

- документы,  установленные правовым актом Администрации муниципального образования город Салехард, определяющим порядок предоставления субсидий, и соглашением (договором) на предоставление субсидий;

2.4.7. исполнение судебных актов по искам к муниципальному образованию о возмещении вреда, причиненного в результате действий (бездействия) органа местного самоуправления или его должностных лиц, исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства городского бюджета по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений:

- исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ) и заверенная копия судебного акта, и заявление взыскателя;

2.4.8. выплата премий при получении грамот:

- постановление или распоряжение Администрации города, или решение Городской Думы города Салехарда.

2.5. В качестве документа-основания в департамент финансов могут быть представлены иные документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, предусмотренные федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации и правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, Правительства Ямало-Ненецкого автономного округа, Администрации муниципального образования город Салехард.

Акт сверки взаиморасчетов не является документом-основанием, может быть представлен в департамент финансов одновременно с документом-основанием в случаях, установленных Администрацией муниципального образования город Салехард.

2.6. Требования по представлению в департамент финансов документов-оснований не распространяются на санкционирование оплаты денежных обязательств, связанных:

2.6.1.с оплатой по договорам на оказание услуг, выполнение работ, заключенным получателем средств городского бюджета с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем;

2.6.2. с уплатой налога на доходы физических лиц, удержанного с оплаты по договорам на оказание услуг, выполнение работ, заключенным получателем средств городского бюджета с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем;

2.6.3. с уплатой страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное медицинское страхование, а также страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, начисленных на суммы оплаты по договорам на оказание услуг, выполнение работ, заключенным получателем средств городского бюджета с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем;

2.6.4. с оплатой услуг банка по зачислению средств на счета физических лиц, если договором (соглашением) предусмотрена предварительная оплата услуг за каждое перечисленное платежное поручение на счет физического лица без предъявления акта оказанных услуг;

2.6.5. с уплатой страховых взносов по договорам страхования имущества, гражданской ответственности, на случай причинения вреда здоровью и имуществу;

2.6.6. с оплатой авансовых платежей по муниципальным контрактам (договорам), договорам аренды, если условиями муниципального контракта (договора), договора аренды определена сумма авансового платежа; 

2.6.7. с перечислением субсидий муниципальным учреждениям.

2.7. Требования, установленные пунктом 2.3 настоящего Порядка, не распространяются на санкционирование оплаты денежных обязательств, связанных:

2.7.1. с оплатой труда работников в соответствии с трудовыми договорами, служебными контрактами;

2.7.2. с компенсацией найма (поднайма) жилых помещений педагогическим работникам в установленных Администрацией муниципального образования город Салехард случаях;

2.7.3. с ежемесячной денежной компенсацией на приобретение книгоиздательской продукции и периодических изданий педагогическим работникам;

2.7.4. с выплатой иных пособий, компенсаций, обусловленных статусом работников в соответствии с трудовыми договорами, служебными контрактами (за исключением указанных в п. 2.4.1 настоящего Порядка);

2.7.5. с уплатой налога на доходы физических лиц, удержанного с оплаты труда по трудовым договорам, служебным контрактам;

2.7.6. с уплатой страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование, а также страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, начисленных на суммы оплаты труда по трудовым договорам, служебным контрактам;

2.7.7. с предоставлением социальных выплат гражданам (пенсии, пособия, компенсации и другие социальные выплаты, меры социальной поддержки, дополнительное ежемесячное обеспечение к пенсиям муниципальных служащих);

2.7.8. с возмещением и компенсациями, связанными с депутатской деятельностью депутатам, для которых депутатская деятельность не является основной;

2.7.9. с оплатой вознаграждения, причитающегося приемному родителю;

2.7.10. с уплатой налогов, государственных пошлин и сборов, разного рода платежей в бюджеты всех уровней.

3. Порядок проверки документов, представленных

для санкционирования оплаты денежных обязательств

3.1. Ответственный исполнитель департамента финансов в течение трех рабочих дней со дня представления получателем средств городского бюджета (администратором источников внутреннего финансирования дефицита городского бюджета) платежного документа в департамент финансов, проверяет платежный документ на:

3.1.1. соответствие установленной форме;

3.1.2.  соответствие подписей имеющимся образцам, представленным для открытия соответствующего лицевого счета;  

3.1.3. наличие в платежном документе реквизитов и показателей, предусмотренных пунктом 3.2 настоящего Порядка, наличие документов, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего Порядка;

3.1.4. соответствие показателей платежного документа указанным в нем документам в соответствии с условиями пункта 2.2 настоящего Порядка и соответствующим требованиям, установленным пунктами 3.4 - 3.7 настоящего Порядка.

3.2.  Платежный документ проверяется на наличие в нем следующих реквизитов и показателей:

3.2.1. кодов классификации расходов бюджетов (классификации источников внутреннего финансирования дефицитов бюджетов), кодов дополнительной классификации  расходов городского бюджета, используемых в целях составления и ведения сводной бюджетной росписи, бюджетной росписи и лимитов бюджетной классификации, по которым необходимо произвести кассовый расход (кассовую выплату), а также текстового назначения платежа;

3.2.2. суммы налога на добавленную стоимость (при наличии);

3.2.3. наименования, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП) получателя денежных средств по платежному документу;

3.2.4. номера учтенного в департаменте финансов бюджетного обязательства плательщика (при его наличии);

3.2.5. фамилии, имени и отчества получателя средств по чеку (при наличном способе оплаты денежного обязательства);

3.2.6. данных документов, удостоверяющих личность получателя средств по чеку (при наличном способе оплаты денежного обязательства);

3.2.7. данных для осуществления налоговых и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (при необходимости);

3.2.8. реквизитов (номер, дата) и предмета муниципального контракта (договора, соглашения) и/или реквизитов (тип, номер, дата) документа-основания в соответствии с пунктом 2.2 настоящего Порядка.

3.3.  В одном платежном документе может содержаться несколько сумм кассовых расходов (кассовых выплат) по разным кодам классификации расходов бюджетов (классификации источников внутреннего финансирования дефицитов бюджетов).

3.4.  При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам (за исключением расходов по публичным нормативным обязательствам) осуществляется проверка платежного документа по следующим направлениям:

3.4.1. коды классификации расходов городского бюджета, указанные в платежном документе, должны соответствовать кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежного документа;

3.4.2. соответствие указанных в платежном документе кодов классификации операций сектора государственного управления (далее - КОСГУ), дополнительного кода субКОСГУ, относящихся к расходам бюджета, текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с утвержденным в установленном порядке Министерством финансов Российской Федерации порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации;

3.4.3. наступление сроков оплаты труда по трудовым договорам, служебным контрактам в соответствии со справкой о сроках выплаты заработной платы, представленной для открытия соответствующего лицевого счета;  

3.4.4. непревышение указанного в платежном документе авансового платежа предельному размеру авансового платежа, установленному решением о бюджете города Салехарда на текущий финансовый год, а также предельному размеру авансового платежа, предусмотренного муниципальным контрактом на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, в случае представления платежного документа для оплаты денежных обязательств по муниципальным контрактам (договорам) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

3.4.5. непревышение указанного в платежном документе авансового платежа предельному размеру авансового платежа, установленному правовым актом Администрации муниципального образования город Салехард и/или соглашением на предоставление субсидий, в случае представления платежного документа для оплаты денежных обязательств по предоставлению субсидий юридическим и физическим лицам;

3.4.6. соответствие размера и срока выплаты арендной платы за период пользования имуществом условиям договора аренды;

3.4.7. соответствие содержания операции, исходя из документа-основания, кодам КОСГУ, субКОСГУ и содержанию текста назначения платежа, указанным в платежном документе;

3.4.8. непревышение сумм в платежном документе остатков соответствующих лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования, учтенных на лицевом счете получателя бюджетных средств;

3.4.9. соответствие содержания операции и суммы денежного обязательства утвержденным в установленном порядке бюджетным сметам, в том числе сметам на проведение отдельных мероприятий.

3.5. При санкционировании оплаты денежного обязательства, возникающего по муниципальному контракту (договору, соглашению) согласно указанному в платежном документе номеру ранее учтенного департаментом финансов бюджетного обязательства получателя средств городского бюджета, осуществляется проверка соответствия информации, указанной в платежном документе, реквизитам и показателям бюджетного обязательства на:

3.5.1. соответствие кода (кодов) классификации расходов городского бюджета по бюджетному обязательству и платежу;

3.5.2. соответствие предмета бюджетного обязательства и содержания текста назначения платежа;

3.5.3. непревышение суммы кассового расхода над суммой неисполненного бюджетного обязательства;

3.5.4. идентичность наименования, ИНН, КПП, реквизитов получателя денежных средств, указанного в платежном документе, и банковских реквизитов по бюджетному обязательству и платежу.

3.6. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам по публичным нормативным обязательствам осуществляется проверка платежного документа по следующим направлениям:

3.6.1. коды классификации расходов бюджетов, указанные в платежном документе, должны соответствовать кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежного документа;

3.6.2. соответствие указанных в платежном документе кодов КОСГУ, субКОСГУ, относящихся к расходам бюджета, исходя из содержания текста назначения платежа, кодам, указанным в порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденном в установленном порядке Министерством финансов Российской Федерации;

3.6.3. непревышение сумм в платежном документе остатков соответствующих лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования, учтенных на лицевом счете получателя бюджетных средств;

3.7. При санкционировании оплаты денежных обязательств по выплатам по источникам внутреннего финансирования дефицита городского бюджета осуществляется проверка платежного документа по следующим направлениям:

3.7.1. коды классификации источников внутреннего финансирования дефицита городского бюджета, указанные в платежном документе, должны соответствовать кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежного документа;

3.7.2. соответствие указанных в платежном документе кодов КОСГУ, относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов, исходя из содержания текста назначения платежа, кодам, указанным в порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденном в установленном порядке Министерством финансов Российской Федерации;

3.7.3. непревышение сумм, указанных в платежном документе, остаткам соответствующих бюджетных ассигнований, учтенных на лицевом счете администратора источника внутреннего финансирования дефицита городского бюджета.

3.8. В случае если форма или информация, указанная в платежном документе, не соответствуют требованиям, установленным настоящим Порядком, департамент финансов возвращает получателю средств городского бюджета (администратору источников внутреннего финансирования дефицита городского бюджета) не позднее трех рабочих дней со дня предоставления, платежный документ с указанием причины отклонения вместе с муниципальным контрактом (договором, соглашением) и/или документами-основаниями.

3.9.  При положительном результате проверки в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком, в платежном документе уполномоченным сотрудником департамента финансов проставляется отметка, подтверждающая санкционирование оплаты денежных обязательств, и платежный документ принимается к исполнению.

3.10. Муниципальный контракт (договор, соглашение) и/или документы-основания платежа в случае принятия платежного документа к исполнению возвращаются учреждению с отметкой уполномоченного сотрудника департамента финансов об их принятии к оплате.

3.11. Отметка уполномоченного сотрудника департамента финансов, проставляемая в случаях, установленных пунктами 3.9, 3.10 настоящего Порядка, должна содержать:

- полное наименование департамента финансов, слово «проведено», дату оплаты платежного документа, подпись, расшифровку подписи (фамилия, инициалы).

В случае если платежным документом производится частичная оплата муниципального контракта (договора, соглашения) и/или документа-основания, отметка уполномоченного сотрудника департамента финансов об их принятии к оплате должна содержать также сумму, принятую к оплате.

4. Порядок проверки документов, представленных

для уточнения оплаченных ранее денежных обязательств

4.1.  Для уточнения произведенных в течение финансового года кассовых расходов (кассовых выплат) получатель средств городского бюджета (администратор источников внутреннего финансирования дефицита городского бюджета) представляет в департамент финансов уведомление об уточнении операций клиента (далее – уведомление), а также указанные в нем муниципальный контракт (договор, соглашение) и/или документ-основание.

4.2.  Ответственный исполнитель департамента финансов в течение трех рабочих дней со дня представления получателем средств городского бюджета (администратором источников внутреннего финансирования дефицита городского бюджета) уведомления в департамент финансов, проверяет уведомление на:

4.2.1.  соответствие установленной форме;

4.2.2.  соответствие подписей имеющимся образцам, представленным для открытия соответствующего лицевого счета;  

4.2.3.  соответствие требованиям, аналогичным для проверки уточняемого платежного документа, установленным пунктами 3.4.1, 3.4.2, 3.4.6, 3.4.7, 3.4.8, 3.4.9, 3.5.1, 3.5.2, 3.5.3, 3.6, 3.7 настоящего Порядка.

4.3.  В случае если форма или информация, указанная в уведомлении, не соответствуют требованиям, установленным настоящим Порядком, департамент финансов возвращает получателю средств городского бюджета (администратору источников внутреннего финансирования дефицита городского бюджета) не позднее трех рабочих дней со дня предоставления, уведомление с указанием причины отклонения вместе с муниципальным контрактом (договором, соглашением) и/или документами-основаниями.

4.4.  При положительном результате проверки в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком, муниципальный контракт (договор, соглашение) и/или документы-основания возвращаются получателю средств городского бюджета, в уведомлении уполномоченным сотрудником департамента финансов проставляется отметка о принятии с указанием даты, подписи, расшифровки подписи, содержащей фамилию, инициалы указанного работника, и уведомление принимается к исполнению. 

