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Администрация

муниципального образования город Салехард

Департамент финансов


ПРИКАЗ

31 декабря 2010 г.          







   №  94
г. Салехард

Об утверждении Порядка проведения департаментом финансов Администрации города Салехарда кассовых выплат за счет средств бюджетных учреждений
(в ред. приказа от 05.03.2012 года № 17)
В соответствии с частью 6 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 г. N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения департаментом финансов Администрации города Салехарда кассовых выплат за счет средств бюджетных учреждений (далее – Порядок).
2. Установить, что Порядок вступает в действие с 01 января 2011 года и применяется к бюджетным учреждениям, в отношении которых принято решение о предоставлении им субсидий из городского бюджета в соответствии с абзацем первым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника департамента, начальника управления казначейства И.Ю. Розманову.

Начальник департамента                                                                           О.В. Питухина  
УТВЕРЖДЕН 

приказом

департамента финансов 

Администрации города Салехарда

от 31 декабря 2010 г. № 94

ПОРЯДОК 

проведения департаментом финансов Администрации города Салехарда кассовых выплат за счет средств бюджетных учреждений
(в ред. приказа от 05.03.2012 года № 17)
1. Настоящий Порядок устанавливает порядок проведения департаментом финансов Администрации города Салехарда (далее – департамент финансов) кассовых выплат за счет средств бюджетных учреждений муниципального образовании город Салехард (далее – бюджетные учреждения) на лицевых счетах, открытых им в департаменте финансов.

2. При осуществлении операций со средствами бюджетных учреждений, которым в установленном порядке открыты лицевые счета в департаменте финансов (далее - клиенты), информационный обмен между клиентом и департаментом финансов осуществляется в электронном виде с применением средств электронной цифровой подписи (далее - электронный вид) на основании договора об обмене электронными документами, заключенного между клиентом и департаментом финансов.

Если у клиента или департамента финансов отсутствует техническая возможность информационного обмена в электронном виде, обмен информацией между ними осуществляется с применением документооборота на бумажных носителях.

3. Департамент финансов открывает в учреждении Центрального банка Российской Федерации (далее - банк) счет по учету средств клиентов, счет для выплаты наличных денег клиентам.

4. Операции отражаются на лицевых счетах, предназначенных для учета операций со средствами бюджетного учреждения (за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных бюджетному учреждению из городского бюджета) (далее - лицевой счет клиента), или лицевых счетах, предназначенных для учета операций со средствами, предоставленными бюджетному учреждению из городского бюджета в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее - отдельный лицевой счет клиента), кодам дополнительной классификации расходов СубКОСГУ (далее - кодам КОСГУ, Суб КОСГУ) (кодам КОСГУ, СубКОСГУ и присвоенным иным субсидиям аналитическим кодам (далее - код субсидии).

(в ред. приказа от 05.03.2012 года № 17)
5. Для проведения кассовой выплаты в безналичной форме клиент представляет в департамент финансов в электронном виде или на бумажном носителе платежное поручение, оформленное в соответствии с Положением о безналичных расчетах в Российской Федерации, утвержденным Центральным банком Российской Федерации 3 октября 2002 г. № 2-П, с учетом требований, установленных совместным Положением Центрального банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации от 13 декабря 2006 г. № 298-П и № 173н "Об особенностях расчетно-кассового обслуживания территориальных органов Федерального казначейства"  (далее - Особенности расчетно-кассового обслуживания), и требованиями, установленными настоящим Порядком (далее - платежное поручение). В случае отсутствия электронного документооборота платежное поручение представляется клиентом в департамент финансов в двух экземплярах.
При этом в платежном поручении:

в поле "ИНН" плательщика указывается идентификационный номер налогоплательщика - клиента;

в поле "КПП" плательщика указывается код причины постановки клиента на налоговый учет;

в поле "Плательщик" указываются сокращенное наименование департамента финансов, в скобках - полное или сокращенное наименование клиента, номер его лицевого счета (отдельного лицевого счета клиента). Наименование клиента должно соответствовать полному или сокращенному наименованию клиента, указанному в карточке образцов подписей и оттиска печати к лицевым счетам клиента, представленной клиентом в департамент финансов;

в поле "Назначение платежа" указывается код КОСГУ, СубКОСГУ и код субсидии при осуществлении выплаты за счет целевой субсидии.
(в ред. приказа от 05.03.2012 года № 17)
6. Проведение кассовых выплат за счет средств, предоставленных бюджетным учреждениям в виде субсидий в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации  (далее - иные субсидии) и абзацем вторым части 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее - бюджетные инвестиции), осуществляется после проверки департаментом финансов документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, и соответствия содержания операции кодам КОСГУ, СубКОСГУ и целям предоставления субсидии (далее - предварительное санкционирование) в порядке, установленном приказом департамента финансов «Об утверждении Порядка санкционирования расходов бюджетных учреждений муниципального образования город Салехард, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации» (далее - Порядок санкционирования).
(в ред. приказа от 05.03.2012 года № 17)
7. Департамент финансов принимает платежное поручение к исполнению в случае выполнения следующих условий:

платежное поручение соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком, Порядком санкционирования;

указанные в платежном поручении коды КОСГУ, СубКОСГУ являются действующими на момент представления платежного поручения;

указанные в платежном поручении коды КОСГУ, СубКОСГУ соответствуют текстовому назначению платежа;

суммы, указанные в платежном поручении, не превышают остаток на лицевом счете клиента (отдельном лицевом счете клиента);

в платежном поручении отсутствуют исправления (в случае представления платежного документа на бумажном носителе);

подписи должностных лиц клиента и оттиск печати на первом экземпляре платежного поручения соответствуют указанным в карточке образцов подписей и оттиска печати к лицевым счетам клиента, представленной клиентом в департамент финансов, (в случае представления платежного поручения на бумажном носителе).

(в ред. приказа от 05.03.2012 года № 17)
8. В случае соответствия требованиям, установленным настоящим Порядком, платежные поручения клиента направляются департаментом финансов в банк для перечисления средств со счета по учету средств клиентов. 

9. Для осуществления выплат в наличной форме клиент представляет в департамент финансов доверенность на получение чека для выдачи наличных денег   (далее – доверенность), оформленную по форме и в порядке, установленном для получателей средств городского бюджета, с учетом следующих особенностей:
наименование клиента в заголовочной части доверенности должно соответствовать полному или сокращенному наименованию клиента, указанному в карточке образцов подписей и оттиска печати к лицевым счетам клиента, представленной клиентом в департамент финансов;

номер лицевого счета, указанный в кодовой зоне доверенности, должен соответствовать номеру лицевого счета клиента (отдельного лицевого счета клиента);

графы 5, 6, 10 табличной части доверенности не заполняются.

10. Департамент финансов принимает доверенность к исполнению в случае выполнения следующих условий:

- доверенность соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком, Порядком санкционирования;

- указанные в доверенности коды КОСГУ, СубКОСГУ являются действующими на момент представления доверенности;

указанные в доверенности коды КОСГУ, СубКОСГУ соответствуют текстовому назначению платежа;

суммы, указанные в доверенности, не превышают остаток на лицевом счете клиента (отдельном лицевом счета клиента);

- в доверенности отсутствуют исправления (в случае представления доверенности на бумажном носителе);

- подписи должностных лиц клиента и оттиск печати в доверенности соответствуют указанным в карточке образцов подписей и оттиска печати к лицевым счетам клиента, представленной клиентом в департамент финансов, (в случае представления доверенности на бумажном носителе). 
При положительном результате проверки доверенности уполномоченный сотрудник департамента финансов формирует платежные поручения на перечисление средств со счета по учету средств клиентов на счет для выплаты наличных денег клиентам и выписывает чек на сумму платежного поручения на имя лица, указанного в доверенности. Чек подписывается должностными лицами департамента финансов и в день получения наличных денег выдается доверенному лицу для предъявления его в банк.
(в ред. приказа от 05.03.2012 года № 17)
11. Восстановление кассовых выплат отражается на лицевом счете клиента (отдельном лицевом счете клиента) на основании платежных документов по возврату сумм дебиторской задолженности, образовавшейся у клиента, в том числе по возврату сумм дебиторской задолженности прошлых лет с указанием в них реквизитов платежных документов, по которым были ранее произведены кассовые выплаты, с отражением по тем же кодам КОСГУ, СубКОСГУ (кодам КОСГУ, СубКОСГУ и кодам субсидии), по которым была произведена кассовая выплата.

Клиент самостоятельно информирует дебитора о порядке заполнения платежного документа в соответствии с требованиями Особенностей расчетно-кассового обслуживания. 
Возврат неиспользованных наличных денежных средств осуществляется клиентом путем их сдачи в банк на счет, открытый департаменту финансов для выплаты наличных денег клиентам. При этом в объявлении на сдачу наличных денег, кроме данных, установленных правилами банка, указывается номер лицевого счета клиента (отдельного лицевого счета клиента), на  который будет осуществляться восстановление кассовых расходов клиента, код КОСГУ, СубКОСГУ и код субсидии в случае восстановления кассовых выплат за счет целевых субсидий. Не позднее следующего рабочего дня после получения выписки банка по счету, открытому для выплаты наличных денег клиентам, с приложением объявления на сдачу наличных денег департамент финансов формирует и направляет в банк платежное поручение на перечисление средств со счета для выплаты наличных денег клиентам на счет по учету средств клиентов для восстановления кассовых выплат на лицевом счете клиента (отдельном лицевом счете клиента).

(в ред. приказа от 05.03.2012 года № 17)
12. Суммы возврата дебиторской задолженности, зачисленные на счет по учету средств клиентов на основании платежных документов, в которых не указан или указан ошибочный код КОСГУ, отражаются на лицевом счете клиента (отдельном лицевом счете клиента) по коду КОСГУ "Прочие доходы".

13. Суммы возврата дебиторской задолженности, зачисленные на счет по учету средств клиентов по платежным документам, в которых отсутствует информация, позволяющая определить принадлежность поступивших сумм, или по платежным документам, в которых не указан и (или) указан ошибочный номер лицевого счета клиента (отдельного лицевого счета клиента) (далее - невыясненные поступления), учитываются департаментом финансов в составе общего остатка на счете по учету средств клиентов.

14. В случае если в платежном документе, суммы по которому отнесены к невыясненным поступлениям, указаны ИНН и КПП клиента, департамент финансов не позднее следующего рабочего дня после поступления банковской выписки направляет предполагаемому получателю средств - клиенту платежный документ для уточнения невыясненных поступлений с использованием факсимильной связи.
15. Для уточнения невыясненных поступлений клиент представляет в департамент финансов на бумажном носителе уведомление об уточнении операций (далее – уведомление) по форме и в порядке, установленном для получателей средств городского бюджета, с указанием реквизитов уточняемого платежного документа и номера лицевого счета (отдельного лицевого счета), на который должен быть зачислен платеж. Графы 6, 7 табличной части уведомления при этом клиентом не заполняются. Уведомление должно быть скреплено печатью и заверено подписями лиц, имеющих право первой и второй подписи в соответствии с карточкой образцов подписей и оттиска печати к лицевым счетам клиента, представленной клиентом в департамент финансов.
Уведомление является основанием для отражения департаментом финансов результатов уточнения невыясненных поступлений на лицевом счете клиента (отдельном лицевом счете клиента).

Невыясненные поступления подлежат уточнению клиентом в течение 10 рабочих дней. В случае если в течение 10 рабочих дней клиент не представил в департамент финансов уведомление для уточнения невыясненных поступлений, департамент финансов на основании оформленного им расчетного документа возвращает указанные средства со счета по учету средств клиентов плательщику.
(в ред. приказа от 05.03.2012 года № 17)
16. Клиент вправе в течение финансового года представить в департамент финансов уведомление для уточнения кодов КОСГУ, СубКОСГУ (кодов КОСГУ, СубКОСГУ и (или) кодов субсидии), по которым операции были отражены на лицевом счете клиента (отдельном лицевом счете клиента). Графы 6, 7 табличной части уведомления при этом клиентом не заполняются. Уведомление должно быть скреплено печатью и заверено подписями лиц, имеющих право первой и второй подписи в соответствии с карточкой образцов подписей и оттиска печати к лицевым счетам клиента, представленной клиентом в департамент финансов.
Указанное уведомление являются основанием для проведения департаментом финансов уточняющей операции без списания-зачисления средств на счете по учету средств клиентов и для отражения ее на лицевом счете клиента (отдельном лицевом счете клиента).
(в ред. приказа от 05.03.2012 года № 17)
17. Представленные клиентом в департамент финансов платежные поручения, доверенности и уведомления для уточнения невыясненных поступлений, для уточнения кодов КОСГУ, СубКОСГУ (кодов КОСГУ, СубКОСГУ и (или) кодов субсидии), соответствующие требованиям настоящего Порядка, исполняются не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их представления в департамент финансов.

В случае если форма или содержание представленного клиентом платежного поручения, доверенности, уведомления не соответствуют установленным настоящим Порядком требованиям, департамент финансов не позднее рабочего дня, следующего за днем его представления, возвращает документ клиенту с указанием причины отклонения.
(в ред. приказа от 05.03.2012 года № 17)
18. Прием платежных поручений, доверенностей и уведомлений клиента производится уполномоченным сотрудником департамента финансов в течение первой половины операционного дня до 12-30. 
19. Уполномоченный сотрудник департамента финансов на основании полученных в электронном виде от клиентов и прошедших проверку платежных поручений и доверенностей формирует на бумажном носителе реестры на оплату расходов за день по форме, установленной для получателей средств городского бюджета, ставит на них отметку о принятии к исполнению денежных обязательств клиента, с указанием даты, подписи, расшифровки подписи, и передает на согласование должностным лицам департамента финансов, имеющим право первой и второй подписи платежных документов, подлежащих отправке в банк. Согласованный реестр на оплату расходов за день является основанием для отправки платежных поручений в банк.

20. Уполномоченный сотрудник департамента финансов на основании полученных от клиентов и прошедших проверку уведомлений формирует мемориальный ордер по зачислению средств на лицевой счет клиента (отдельный лицевой счет клиента) по форме, установленной для получателей средств городского бюджета.

21. Бланки денежных чековых книжек для получения наличных денег клиентами департамент финансов получает в банке в установленном Центральным банков Российской Федерации порядке.

22. Денежные чековые книжки для получения наличных денег клиентами департамент финансов учитывает и хранит в порядке, установленном для получателей средств городского бюджета.

23. Клиенты за 30 календарных дней до начала квартала предоставляют в департамент финансов расчет прогноза кассовых оборотов по форме, установленной Центральным банком Российской Федерации. Принятые прогнозы проверяются и обобщаются в сводный прогноз для представления в банк в установленном им порядке.
24. Утратил силу- приказ от 05.03.2012 года № 17.
