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Администрация
муниципального образования город Салехард

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	__________________________ 
	                                           № _________


О внесении изменений в Административный регламент департамента строительства, архитектуры и земельных отношений Администрации муниципального образования город Салехард по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатации»
 В целях   приведения муниципальных правовых актов муниципального образования город Салехард в соответствие с действующим законодательством, Администрация муниципального образования город Салехард  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся  в Административный регламент департамента строительства, архитектуры и земельных отношений Администрации муниципального образования город Салехард по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»,  утвержденный постановлением Администрации города Салехарда от 15 октября  2012 года № 515.
2.Муниципальному бюджетному информационному учреждению «Редакция газеты  «Полярный круг» (Д.С. Фомин) опубликовать настоящее постановление в городской общественно-политической газете «Полярный круг».

3. Муниципальному казенному учреждению «Информационно-техническое управление» (С.Ю. Хохлов) разместить настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования город Салехард.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Администрации города 



                                           И.Л. Кононенко

                                                       УТВЕРЖДЕНЫ
                                                                                                            Постановлением   
 Администрации города Салехард

                                                                                                             от____________  №___________
ИЗМЕНЕНИЯ, 
которые вносятся   в Административный регламент департамента строительства, архитектуры и земельных отношений Администрации муниципального образования город Салехард по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»
1.   в подпункте 1.4.1. слова «каб. 401» заменить  словами «каб.202».

1.2.в абзаце 16 пункта 2.5. слова  «от 17 апреля 2014 года № 21»  заменить словами «от 30 октября 2015 года № 82». 
2. Раздел III изложить в следующей редакции:

«3.1.Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием, в том числе  в электронной форме и регистрация заявления;

2) рассмотрение заявления и принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо об отказе в выдаче разрешения;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.3. Прием, в том числе в электронной форме, и регистрации заявления.
3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в департамент либо поступление заявления по почте, включая электронную почту департамента по адресу dsg@slh.yanao.ru. 
Специалист департамента, в обязанности которого входит принятие документов:

1) проверяет соответствие представленного заявления требованиям, установленным пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента; 
2) регистрирует поступление заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства в программе РКК СЭДД Lotus Notes;

3) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления (при необходимости).

В случае поступления заявления через электронную почту департамента по адресу dsg@slh.yanao.ru заявление распечатывается на бумажном носителе и дальнейшая работа с ним ведется в установленном для письменного запроса порядке. 
3.3.2 Критерием для принятия заявления является факт соответствия (несоответствия) требованиям, установленным пунктом  2.6.2 настоящего регламента.
 3.2.3. Результатом административной процедуры  является получение специалистом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, принятого заявления и направления его начальнику департамента либо уполномоченному им должностному лицу для рассмотрения и определения структурного подразделения департамента,  участвующего в предоставлении муниципальной  услуги.   
Продолжительность административной процедуры не более 2-х дней.
3.4.  Рассмотрение заявления и принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо  об отказе в выдаче разрешения.
3.4.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является  получение от специалиста заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
При получении заявления специалист, участвующий в предоставлении муниципальной услуги:

а) устанавливает предмет обращения заявителя;

б) устанавливает наличие полномочий департамента по рассмотрению обращения заявителя;
в)  устанавливает наличие  оснований для отказа.
3.4.2.В случае если отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет мероприятия по предоставлению муниципальной услуги:
- проверяет  наличие документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- проверяет  соответствие построенного, реконструированного объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, реконструкцию, требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на ввод линейного объекта в эксплуатацию требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка объекта на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- проверяет  наличия в Департаменте сведений о площади, о высоте и об этажности объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и одного экземпляра копий разделов проектной документации или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, переданных застройщиком для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;

- в случае,  если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществлялся государственный строительный надзор, специалист градостроительного отдела осуществляет осмотр объекта капитального строительства, по результатам которого составляется акт осмотра о соответствии объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.

 3.4.3. Критерием для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  является факт соответствия предмету обращения заявителя,  наличие полномочий департамента.    
3.4.4. Способ фиксации: подготовка разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомление об отказе в выдаче разрешения.

3.4.5. Результатом административной процедуры является  оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с утвержденной формой разрешения и направление уполномоченному лицу на подпись. 
Продолжительность административной процедуры не более 3-х дней. 
3.5.  Последовательность  действий при отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной  процедуры является выявление специалистом департамента, участвующим в предоставлении муниципальной услуги оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Специалист департамента, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, готовит в двух экземплярах уведомление заявителю о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.3. Критерием для  принятия  решения  об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  является  наличие   оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п.2.8.1 настоящего Административного регламента.

3.5.4. Результатом административной процедуры является подписание начальником департамента либо уполномоченным им должностным лицом уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.5. Способ фиксации: лично заявителю под подпись либо направляет заявителю почтовым отправлением.      
Продолжительность административной процедуры не более 2-х дней.»  
3.6.Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.1 Основанием для начала  процедуры результата предоставления муниципальной услуги  является    подписание начальником департамента либо уполномоченным им должностным лицом соответствующих документов и поступление их специалисту, ответственному за выдачу документов
Документ о предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.
Документ о предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером  специалист департамента, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым  отправлением или на адрес электронной почты, указанный заявителем  или через Портал государственных услуг автономного округа по адресу  http://www.pqu-yamal.ru либо  вручает лично заявителю под  подпись.

Копия результата предоставления муниципальной услуги вместе с заявлением заявителя остается на хранении в департаменте.

3.6.2. Критерием  принятия решения  является  подписанное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод.

3.6.3. Способ фиксации: документ о предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист департамента, ответственный за выдачу документов, направляет   заявителю почтовым отправлением с уведомлением либо вручает заявителю лично под подпись с отметкой в журнале регистрации выданных разрешений.
3.6.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю:               - разрешения на ввод объекта в эксплуатации;

- уведомление  об отказе в выдаче разрешения на ввод. 

Продолжительность административной процедуры не более 2-х дней.»  
4.  В подпункте  б  пункта 5.2.3    слова  «в соответствии с муниципальным правовым актом, регламентирующим ведение указанной информационной системы»  исключить.  
5. Приложение № 2 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
Приложение N 2

к Административному регламенту

департамента строительства, архитектуры и

земельных отношений Администрации

муниципального образования город

Салехард по предоставлению муниципальной

услуги "Выдача разрешений на ввод

объектов в эксплуатацию"

ОБРАЗЕЦ

ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ»
                                  кому: Начальнику департамента

                                  строительства, архитектуры

                                  и земельных отношений Администрации

                                  муниципального образования город Салехард

                                  от кого _________________________________

                                  адрес места жительства __________________

                                  _________________________________________

                                  _________________________________________

                                  конт. тел. ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ  <*>

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

на территории муниципального образования город Салехард

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта:

___________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

___________________________________________________________________________

построенного в соответствии с разрешением на строительство от ________ N __

_______________   _____________   ________________

(должность)       (подпись)         (Ф.И.О.)

____ _______________ 20__ г.

М.П.

Даю  согласие  в  использовании  моих  персональных  данных при решении

вопроса по существу.

______________________       _________________________      _______________

(подпись)                  (расшифровка подписи)            (дата)

--------------------------------

<*>  Заявление  о выдаче разрешения на строительство от юридических лиц

оформляется на официальном бланке предприятия
5. Приложение № 3 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
Приложение N 3
к Административному регламенту

департамента строительства, архитектуры

и земельных отношений Администрации

муниципального образования город Салехард

по предоставлению муниципальной

услуги "Выдача разрешений на ввод  объектов

в эксплуатацию"

БЛОК-СХЕМА

ОБЩЕЙ СТРУКТУРЫ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ





 
            Проект № 20





Проект № 382





Прием, в том числе  в электронной форме и регистрация заявления








Рассмотрение заявления и принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо об отказе  в выдаче разрешения;








Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю









